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ระเบียบการบริจาคเพ่ือการกศุล และการเป็นผู้ให้การสนับสนุน 
ระเบียบนีเ้ป็นส่วนหน่ึงของนโยบายต่อต้านทุจริตคอร์รัปช่ัน 

 
 บริษทั เอเชียโฮเตล็ จ ำกดั (มหำชน) ด ำเนินธุรกิจภำยใตก้ำรก ำกบัดูแลกิจกำรท่ีดี โดยยึดหลกัธรรมำภิบำล 
จรรยำบรรณธุรกิจ มีควำมรับผิดชอบต่อสงัคม ส่ิงแวดลอ้ม และผูมี้ส่วนไดส่้วนเสียทุกฝ่ำย ใชก้ลยทุธ์ในกำรแข่งขนัทำง
ธุรกิจอยำ่งเป็นธรรมดว้ยคุณภำพท่ีดีท่ีสุดของผลิตภณัฑ ์ และกำรบริกำร นอกจำกน้ีบริษทัฯ ยงัมีควำมมุ่งมัน่ในกำรต่อตำ้น
กำรทุจริตคอร์รัปชัน่ในทุกรูปแบบ และก ำหนดใหก้รรมกำร ผูบ้ริหำร พนกังำน ตลอดจนผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบักำรด ำเนินธุรกิจ
ของบริษทัฯ  ซ่ึงบริษทัฯ มีอ ำนำจในกำรควบคุม ปฏิบติัตำมนโยบำยกำรต่อตำ้นกำรทุจริตคอร์รัปชัน่น้ี  อยำ่งเคร่งครัด 
 

 กำรใหเ้งินบริจำคหรือกำรเป็นผูใ้หก้ำรสนบัสนุน มีวตัถุประสงคเ์พ่ือสำธำรณประโยชนด์ำ้นท ำนุบ ำรุงศำสนำ 
สนบัสนุนกำรศึกษำ กำรกีฬำ และกิจกรรมดำ้นศิลปะวฒันธรรม โดยตอ้งมีกำรด ำเนินกำรอยำ่งโปร่งใส ถูกตอ้งตำม
กฎหมำยและเป็นไปตำมขั้นตอนตำมท่ีบริษทัไดก้ ำหนดไว ้ โดยมีกำรสอบทำนได ้ และมีกำรอนุมติัรำยกำรจำกผูมี้อ  ำนำจ
ของบริษทั เพ่ือใหม้ัน่ใจวำ่เงินบริจำคหรือเงินสนบัสนุน ไดน้ ำไปใชต้ำมวตัถุประสงค ์ และไม่ถูกน ำไปเป็นขอ้อำ้งในกำร
ติดสินบน  
 

ค าจ ากดัความ 
 เงินบริจำคเพ่ือกำรกศุลและเงินสนบัสนุน หมำยถึง เงินท่ีบริษทัจ่ำยเพ่ือสำธำรณประโยชนด์งัน้ี คือ ดำ้นท ำนุบ ำรุง
ศำสนำ สนบัสนุนกำรศึกษำ  กำรกีฬำ  ศิลปะ  วฒันธรรม 

 
รูปแบบของการบริจาคหรือสนับสนุน 
 บริษทัมีนโยบำยกำรบริจำค หรือสนบัสนุนในรูปแบบดงัต่อไปน้ี  คือ 
 1. เงินสด หรือเช็ค 
 2. บตัรหอ้งพกั 
 3. บตัรอำหำร 
 4. ทรัพยสิ์น เช่น อุปกรณ์เคร่ืองใชต่้ำงๆ อำหำร เป็นตน้ 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติ 
 1. ผูด้  ำเนินกำร จดัท ำใบบนัทึกค ำขอบริจำค/กำรเป็นผูใ้หเ้งินสนบัสนุน โดยระบุช่ือหน่วยงำนผูรั้บเงินบริจำค หรือ
เงินสนบัสนุน, วตัถุประสงค ์และช่ือกิจกรรมหรือโครงกำรท่ีขอ 
 2. ส่งใบบนัทึกค ำขอบริจำค/กำรเป็นผูใ้หเ้งินสนบัสนุน พร้อมแนบเอกสำรประกอบทั้งหมด ใหผู้อ้  ำนำจของ
บริษทัพิจำรณำอนุมติั 
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บริษทัฯ ก าหนดให้ท าการบริจาคเพ่ือการกศุล และให้เงนิสนับสนุนเพ่ือสาธารณประโยชน์  โดยมเีง่ือนไขดังนี ้คือ 
 1. เป็นไปอยำ่งโปร่งใส ถูกตอ้งตำมกฎหมำย และไม่ขดัต่อศีลธรรม รวมทั้งไม่เป็นกำรกระท ำกำรใดๆ ท่ีจะมี
ผลเสียหำยต่อสงัคมส่วนรวม 
 2. กำรบริจำคและกำรสนบัสนุนเพ่ือโครงกำรตำมวตัถุประสงค ์จะตอ้งพิสูจนไ์ดว้ำ่ มีกิจกรรมด ำเนินกำรเพ่ือ
สนบัสนุนใหว้ตัถุประสงคข์องโครงกำรประสบควำมส ำเร็จ และก่อใหเ้กิดประโยชนต่์อสงัคมอยำ่งแทจ้ริง หรือเพ่ือเป็นไป
ตำมวตัถุประสงคข์องกำรด ำเนินงำนดว้ยควำมรับผิดชอบต่อสังคม 
 3. กำรบริจำคและกำรสนบัสนุนตอ้งไม่มีส่วนเก่ียวขอ้งกบัผลประโยชนต่์ำงตอบแทนใหก้บับุคคลใด หรือ
หน่วยงำนใด ยกเวน้ กำรประกำศเกียรติคุณตำมธรรมเนียมปฏิบติัทัว่ไป เช่น กำรติดตรำสญัลกัษณ์ (Logo) กำรประกำศ
รำยช่ือ ณ สถำนท่ีจดังำน หรือในส่ือเพ่ือกำรประชำสมัพนัธ์ เป็นตน้ 
 4. ใหป้ฏิบติัตำมขั้นตอน กำรปฏิบติัตำมระเบียบบริษทัฯ ทั้งน้ีหำกเงินบริจำคและเงินสนบัสนุน ไม่วำ่รูปแบบใดก็
ตำม จะตอ้งไดรั้บกำรอนุมติัจำกกรรมกำรบริษทั หรือผูมี้อ  ำนำจอนุมติั 
 5. ในกำรบริจำคเงิน หรือทรัพยสิ์นของบริษทั จะตอ้งเป็นกำรบริจำคในนำม “บริษทั” เท่ำนั้น โดยกำรบริจำคเพ่ือ
กำรกศุล ตอ้งเป็นมูลนิธิ องคก์รสำธำรณกศุล วดั โรงพยำบำล สถำนพยำบำล หรือองคก์ร เพ่ือประโยชนต่์อสงัคม ท่ีมี
ใบรับรอง หรือเช่ือถือได ้และจะตอ้งมีหลกัฐำนกำรบริจำคท่ีชดัเจนและเช่ือถือได ้ และจะตอ้งปฏิบติัตำมขั้นตอนของ
บริษทัฯ ทั้งน้ีบริษทัฯ จะไม่ใชก้ำรบริจำคเป็นขอ้อำ้ง หรือน ำมำใชใ้นวตัถุประสงคอ่ื์นใด 
 6. กำรใชเ้งิน หรือทรัพยสิ์นของบริษทัฯ เพ่ือสนบัสนุนโครงกำร ตอ้งระบุช่ือในนำม “บริษทั” เท่ำนั้นโดยเงิน
สนบัสนุนท่ีจ่ำยไป ตอ้งมีวตัถุประสงคเ์พ่ือธุรกิจ ภำพลกัษณ์ท่ีดี และช่ือเสียงของบริษทั ทั้งน้ีกำรเบิกจ่ำยตอ้งระบุ
วตัถุประสงคท่ี์ชดัเจน และมีหลกัฐำนท่ีตรวจสอบได ้
 
 
 
 

 
 
 
*ระเบียบการบริจาคเพ่ือการกศุล และการเป็นผู้ให้การสนับสนุนฉบับนีไ้ด้รับการอนุมตัจิากคณะกรรมการบริษัทฯ 

   เม่ือวนัที ่11 พฤศจกิายน 2559 
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ใบบันทกึค ำขอบริจำค / กำรเป็นผู้ให้เงินสนับสนุน 
       

                                    วนัท่ี...................................................... 
  

เรียน .......................................................... 
 
 ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว......................................................................... แผนก................................... 
  

 ขอท าบนัทกึการบริจาค / การให้เงินสนบัสนนุ   ของบริษัทดงัตอ่ไปนี ้ 

                    บริจาคเพ่ือการกศุล                               เงินสนบัสนนุ            
หน่วยงาน ...........................................................................................................................................................                                                                                                                                                     
ท่ีอยู่..................................................................................................................................................................... 
ผู้ติดตอ่...................................................................................... เบอร์โทรศพัท์ ..................................................... 
วตัถปุระสงค์ในการขอรับบริจาค / ขอรับเงินสนบัสนนุ  เพ่ือ........... ......................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................. 
วนัท่ีด าเนินการ กิจกรรม หรือ โครงการ................................................................................................................... 

รายการบริจาค / เงินสนบัสนนุ 

    เงินสด / เช็ค              ................................................บาท                                                                                              

    บตัรห้องพกั  มลูคา่     ................................................บาท 

    บตัรห้องอาหารมลูคา่  .................................................บาท 

    ทรัพย์สนิ / สิ่งของ  อื่น ๆ โปรดระบ ุ 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
เอกสารประกอบดงันี ้
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
 
ลงช่ือ ............................................... ผู้บนัทกึ                           ลงช่ือ ............................................... ผู้อนมุตัิ 
      (................................................. )                                            (..................................................) 


